Zarzadzenie Dziekana WFAIIS nr 2/2014

z dnia 29.09.2014r.

w sprawie podziatu obowigzkéw osdb zaangazowanych w proces ksztatcenia
na Wydziale Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej UMK.

Prodziekan ds. ksztatcenia i badan naukowych

Do zakresu obowigzkéw Prodziekana ds. ksztatcenia i badan naukowych w zakresie ksztatcenia
naleza:

1) wystepowanie z wnioskami o utworzenie nowych kierunkéw, specjalnosci i specjalizacji
studiow,

2) nadzér nad przygotowaniem i zmianami programow studiow, w szczegdlnosci efektow
ksztatcenia,

3) prowadzenie przygotowan do wnioskowania o akredytacje,

4) nadzor nad praktykami i stazami studentow.

Prodziekan ds. organizacji ksztatcenia

Do zakresu obowigzkéw Prodziekana ds. organizacji ksztatcenia naleza:

1) organizacja procesu dydaktycznego na Wydziale,

2) przydziatinadzor nad rozliczeniem oraz kontrola zmian obowigzkéw dydaktycznych
pracownikéw i doktorantow,

3) nadzdr nad realizacjg programow i plandw studiow,

4) nadzdér nad studiami podyplomowymi, zaocznymi i doktoranckimi.

Prodziekan ds. studentéw
Do zakresu obowigzkéw Prodziekana ds. studentdw w zakresie ksztatcenia nalezy:

1) koordynacja spraw zwigzanych z zapewnianiem jakosci ksztatcenia,

2) rozstrzyganie w sprawach zwigzanych z regulaminem studidw m.in.: skreslenia z listy
studentdw, kierowanie na powtarzanie roku, urlopy dziekanskie, przeniesienia na inny
wydziat lub uczelnie,



3)

4)
5)

6)
7)

rozpatrywanie innych indywidualnych spraw studentéw Wydziatu (m.in. optaty na studia,
sprawy zwigzane z kredytami studenckimi itp.),

nadzor nad zagraniczng i krajowg wymiang studentéw,

wspotpraca ze studenckimi kotami naukowym oraz wydziatowymi komisjami
samorzgdowymi studentow,

nadzor nad finansowaniem dziatalnosci studenckiej,

koordynacja wydziatowych dziatan zwigzanych z rekrutacjg na studia.

Koordynatorzy kierunkéw studiow

Koordynator kierunku studiéw wspoétdziata z odpowiednimi prodziekanami w zakresie zarzadzania

ksztatceniem na danym kierunku studiéw, przygotowywania i modyfikacji programoéw studiéw oraz

obsady zaje¢ na kierunku, a takze indywidualnych spraw studenckich. W szczegdlnosci, koordynator:

proponuje modyfikacje programu koordynowanego przez siebie kierunku studiéw,
uwzgledniajac sugestie zespotu zapewniania jakosci ksztatcenia i zgodnosé z przyjetymi dla
kierunku efektami ksztatcenia,

proponuje osoby prowadzgce zajecia specjalistyczne,

przewodniczy komisjom przeprowadzajgcym egzaminy dyplomowe, a w razie zaistnienia
przeszkdd, proponuje zastepce,

sprawuje nadzér nad prawidtowym przebiegiem toku nauczania, zwtaszcza nad
zapewnieniem realizacji efektow ksztatcenia,

opiniuje podania dotyczace indywidualnych karier studentédw, m.in. wnioski o:

a) indywidualny plan studiéw,

b) uznanie zaliczen,

opiniuje tematy prac dyplomowych wskazujac, czy proponowany temat jest odpowiedni dla
pracy dyplomowej na danym kierunku studiéw,

kieruje pracami podzespotu ds. zapewniania jakosci ksztatcenia na koordynowanym przez
siebie kierunku studiéw.

Koordynatorzy przedmiotow

Zadaniem koordynatora przedmiotu jest organizacja i koordynacja nauczania danego przedmiotu na

wszystkich zajeciach wchodzgcych w jego sktad. W szczegdlno$ci, koordynator odpowiada za:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

przygotowanie i aktualizacje sylabusa przedmiotu zgodnie z regutami przyjetymi na
Uniwersytecie i Wydziale,

korelowanie tresci poszczegdlnych zaje¢ w ramach przedmiotu, np. éwiczen (laboratoriéw) z
wyktadem,

zapoznanie sie z kryteriami i sposobem zaliczania we wszystkich grupach danych zajec i
podjecie krokdw w razie stwierdzenia razacych rdznic.
szczegotowe wpisanie wymagan i kryteridw zaliczenia do sylabusa,

hospitowanie zaje¢ przedmiotu (na zlecenie przewodniczgcego Zespotu Oceny Jakosci
Ksztatcenia),

zapewnienie, w porozumieniu z kierownikiem bibliotek wydziatowych, dostepnosci polecanej
studentom literatury (zapisanej w sylabusie przedmiotu).



Osoby prowadzgace zajecia

Obowigzkiem nauczyciela prowadzgcego zajecia jest nauczanie przedmiotu zgodnie z ustalonym
sylabusem, w porozumieniu z koordynatorem przedmiotu i zgodnie ze swojg najlepszg znajomoscia
przedmiotu. W szczegdlnosci, obowigzkiem nauczyciela jest:

1) wspdtdziatanie z koordynatorem przedmiotu w zakresie tresci nauczania, kryteridow zaliczania
itp.

2) poinformowanie studentéw na pierwszym spotkaniu o wymaganiach i kryteriach zaliczenia
zajec (zgodnych z wpisanymi w sylabusie),

3) ocena osiggania przez studentow efektow ksztatcenia zgodnie z wymaganiami i kryteriami
zapisanymi w sylabusie,

4) wpisanie ocen do systemu USQOS niezwtocznie po zakonczeniu procesu oceny, w terminie
okreslonym przez Regulamin studiow UMK oraz stosowne zarzgdzenia Rektora i Dziekana,

5) prowadzenie zajec¢ zgodnie ze standardem okreslonym w kwestionariuszu hospitacji zajec,

odpowiednim dla danego typu zajed.


https://www.fizyka.umk.pl/wfaiis/?q=node/17892

